UNIVERSIDAD DE TARAPACA
ARICA-CHILE

*FIJA TEXTO REFUNDIDO DE REGLAMENTO
DE AYUDANTIA DE LA UNIVERSIDAD DE -
TARAPACA*

DECRETO EXENTO N° 00.1410/85.

ARICA, 18 de Abril de 1985.

Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de Tarapa
c&, ha expedido el siguiente Decreto:

VISTOS:

El D.F.L. N°150, de 11 de Diciembre de 1981; Decretos-
Exentos N° 00.780/82, de 23 de Octubre de 1982, N° 00.614, -
de 3 de Junio de 1983; N° 00.820/83, de 1° de Agosto de 1983;
N° 00.469/84, de 16 de Julio de 1984; N° 00.591/84, de 24 de-
Agosto de 1984; y N° 00,610, de 30 de Agosto de 1984; Decreto
N° 182/85, de 11 de Enero de 1985; y las facultades que me -
confiere el Decreto Supremo N°131, del Ministerio de Educacibn
PGblica, de 18 de Enero de 1982; vy Decreto N°702, de 23 de Ju
lio de 1984. -

DECRETO:

1° Apruébase el Texto Refundido del Reglamento de Ayu-
dantfa de la Universidad de Tarapacé&, contenido en documento-
adjunto en este Decreto, compuesto de seis paginas, debida-
mente autentificadas al dorso con la firma y timbre del Secre
tario de la Universidad.

2° Derdganse, a contay de esta fecha, los Decretos -~
Exentos N° 00.780/82, de 23 de Octubre de 1982, N° 00.614/83,
de 3 de Junio de 1983; N° 00.820/83, de 1° de Agosto de 1983;
N° 00.469/84, de 16 de Julio de 1984- v N® 591/84, de 24 de -
Agosto de 1984 y- N° 00.610/84, de 30 de Agosto de 1984,

3° El presente Reglamento comenzar8 a yegir desde la -

fecha del presente Decreto.

Registrese, comuniquese y archivese.

e
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TITULC I

DEL AYUDANTE

Articulo 1@

Articulo 2¢

Articulo 3¢9

Articulo 4@

TITULO II

REGLAMENTO DE AYUDANTIA

El ayudante es el alumno o la persona ajena
a la Universidad, que adscrito a una deter-
minada unidad acad€mica y/o administrativa,
colabora en ella con tareas de apoyo a la -
docencia, investigacidn, extensidn y/o admi
nistracidn. -

Se distingue dos tipos de ayudantes: el ayu
dante-alumno y el ayudante instructor.

El ayudante-instructor es la persona que en
posesidn de la calidad de egresado o de un
titulo profesicnal, en forma excepcional de
sempena labores de apoyo a la docencia, in-
vestigacidn, extensidn y/o administracidn,
en aquellas actividades que por sus caracte
risticas o el nivel de las mismas, no puedan
ser atendidas por ayudantes-alumnos.

El ayudante-alumno es el que desemperia labo-
res de apoyo a la docencia, investigacidn, -
extensidn y/o administracidn en el nivel que
sus conocimientos y avance curricular le per
mitan.

DE LA POSTULACION A LAS AYUDANTIAS

Articulo 5¢

Los requisitos para postular al desempeno de
las funciones de ayudante-alumno son los si-
siguientes:

a) Ser alumno de la Universidad de Tarapacd.

b) No haber sido sancionado académica y/o ad
ministrativamente por é€sta u otras univer
sidades.

c¢) Tener una disponibilidad de tiempo que le
permita la dedicacidn necesaria y eficien
te a su labor de ayudante-alumno.

d) El postulante a las ayudantias de apoyo -
a docencia deberd ser alumno de un nivel
superior al que postula.

e) El postulante a las ayudantias de apoyo
a la docencia, deberd rendir un examen -
que medird el grado de conocimiento que
posee en la asignatura que se desempena,
e que deberd ser aprobado con nota 5.0 -
como minimo.
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f) El postulante a las ayudantfas de apoyo
a otras actividades académicas y/o admi
nistrativas, deberd tener un promedio -
de 4.5 (cuatro coma cinco), el que se -
obtendrd considerando las notas de las
asignaturas cursadas hasta el momento -
de su postulacidn.

Articulo 6¢ : Se exceptdan de lo dispuesto en el articulo
la letra e) y, aquellos postulantes que ya
hubieran realizado ayudantia en 1la asignatu
ra a la cual postulan y que hayan s¢>evalua
dos satisfactoriamente, de acuerdo a lo es-
tipulado en el Tftulo V del presente Regla-
mento.

Articulo 79 : La persona que postule al cargo de ayudante-
instructor deberd cumplir con uno de los si-
guientes requisitos, debidamente acreditados:

a) Ser egresado de alguna Institucidn de Edu
cacidén Superior de aquellas contempladas
en el DFL.NQ 1 del Ministerio de Educacidn
Piblica de 30/12/80 y/o que sean miembros
del Consejo de Rectores de las Universida
des Chilenas.

b) Faltarle sdlo la Actividad ae Titulacidn,
para el caso de los alumnos de la Univer-
sidad de Tarapacd.

c) Estar en posesidn de un Titulo Profesio-
nal Universitario.

Los estudios que habilitan a cualquiera-
de las situaciones estipuladas en los inci~
50s aj, bJy c)deberdn ser compatibles con --
las fun01ones que, desempenard.

Articulo 8¢ : Serd responsabilidad de las comisiones sefia
ladas en los articulos 92 y 102 del presente
Reglamento, la verificacidn de los requisi-
tos establecidos en el presente Titulo, ar-
ticulos 52 , 62 y 79.

TITULO ITI
DE LA SELECCION, NOMBRAMIENTO Y BECA

Articulo 9¢ : La seleccidn de los ayudantes-alumno e ins-
tructores de apoyc a la docencia estard a
cargo de una comisidn compuesta por el Di--
rector de la Unidad Académica correspondien
te, el Encargado de Docencia y un Académico
del Departamento designado para tal efecto.

Articulo 109 : La seleccidén de los ayudantes-alumnos e ins
tructores de apoyoc a otras actividades aca-
démicas y/o administrativas, estard a cargo
de una comisidn compuesta por el Director o
Jefe de la Unidad pertinente y dos académi-
cos o funcionarios designados para tal efec
to.



Articulo 119

Articulo 129

Articulo 139

Articulo 14¢

Articulo 159

Articulo 16¢

Articulo 179
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El postulante a las ayudantfas de apoyo
a la docencia que alcance la nota mds -
alta, sobre el minimo estipulado en el
Art.59Q letra e), serd seleccionado para
cumplir las funciones de ayudante.

La comisidn a que se refiere el Art.92
deberd enviar la ndémina de los postulan
tes que corresponda y los resultados -
del examen sefialado en el Art.592 letra
e), a la Oficina de Normas y Procedimien
tos.

La seleccidn de los ayudantes-alumnos e
instructores de apoyo a la docencia se

deberd concretar dentro de las dos pri-
meras semanas de clases de cada semes-

tre académico.

Lo sefialado en los articulos 92 y 109 -
precedentes, deberd quedar registrado en
un formato que para tales efectos dise-
flard Vicerrectoria Académica, el que se
denominard Acta de Seleccidén de Ayudan-
tes, debiendo llevar la firma de la Co-
misidén respectiva.

La designacidén del ayudante-alumno serd
por un Semestre y se formalizard a través
de una Resolucidn Exenta del Decano de -
la Facultad o del Director del Instituto,
respectivamente.

No obstante lo anterior, los ayudantes-

alumnos de apoyo a la investigacidn, ex-
tensidn y/o administracidn, podrdn ser -
contratados por periodo superior a seis

meses y hasta un mdximo de un ano.

El nombramiento del ayudante-instructor
serd por un periodo semestral y a contra
ta, su remuneracidn serd equivalente al
Grado 152 de la Escala de Remuneraciones
de la Universidad de Tarapacd por hora-
semanal-mensual de ayudantia.

No obstante lo anterior, los ayudantes-
instructores de apoyo a la investigaciodn,
extensidn y/o administracidn, podrdn ser
contratados por un periodo superior a --
seis meses y hasta un mdximo de un afio.

El ayudante-alumno recibird a titulo de
beca la suma de $ 400 (cuatrocientos pe-
sos) por hora semanal mensual de ayudan-
tfa, cantidad que se reajustard en el --
porcentaje de reajuste de remuneraciones
del personal de la Universidad de Tarapa
cd y serd financiada con ingresos de la
Universidad.



TITULO IV

DE LAS FUNCIONES DE LOS AYUDANTES

Artfculo 189

Articulo 19¢

TITULO V
DE LA EVALUACION DE LOS

Son funciones del ayudante-alumno y -
ayudante-instructor de apoyo a la - -
docencia las siguientes:

a) Apoyo a las actividades curricula
res programadas, mediante clases
de ayudantias, fundamentalmente de
complementacidn(ejercitacidn, ex-
plicacidén de textos, etc.)

b) Atencidn de consultas de alumnos,-
tendientes a aclarar dudas y/o fa
cilitar la aplicacidn prdctica de-
la teoria.

¢) Preparar material diddctico (fichas,
bibliogrdficas, ejercicios, etc)
para la labor docente de la asigna-
tura.

d) Realizar sesiones de lectura dirigi-
da con los alumnos cuando, por la =--
fndole de la asignatura, se conside-
re necesario.

e) Asistir a reuniones perfodicas con -
el o los profesores de la asignatura,
con el fin de programar y evaluar el
trabajo docente de la misma.

Las funciones del ayudante-alumno y ayu
dante-instructor de apoyo a la investi-
gacidn, extensidn y/o administracidn,
deberdn ser fijadas por la unidad en la
que se desempeiie.

AYUDANTES

Articulo

Articulo

Articulo

Articulo

20¢

21@

229

239

La labor de los ayudantes serd evalua-
da por la persona o personas a quienes
presta ayudantia mediante un informe,
el que serd presentado a consideracion
de la Direccidn o Jefatura de la Unidad
en la que se desempena.

La evaluacidn se realizard al término

de cada semestre académico o en el mo-
mento en que las circunstancias lo de-
terminen.

El informe evaluativo deberd ser cono-
cido por el ayudante, quien, cuanao lo
considere necesario, tendrd derecho a
apelacidn ante la unidad respectiva.

Todo ayudante evaluado negativamente -
durante el desarrollo de sus labores,

perderd su calidad de tal y en conse--
cuencia el derecho a al beca correspon
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diente, no pudiendo volver a postu-
lar a una ayudantia.

Articulo 249 :Todo ayudante que resulte evaluado
negativamente al término de un se--
mestre, no podrd volver a postular
a una ayudantia.

Articulo 25°¢ :Para los efectos de la evaluacidn -
el Decano de la Facultad o el respectivo
Director de Instituto, disefiard un
formato, basdndose en las funciones
estipuladas en el Titulo IV del pre-
sente Reglamento.

TITULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 269 :El ayudante debe poseer una cultura
y formacidén especifica adecuadas a -
las funciones que debe desempefiar.

Articulo 279 :E1l ayudante deberd aprovechar todas
las oportunidades que le brinde la
unidad en la cual se desempeila o la
Universidad para progresar en su ca-
rrera académica.

Articulo 289 :El numero mdximo de horas que podrd
cumplir unrayudante en cada Semestre
Académico serd:

~ Ayudante-Alumno : 8 Hrs.semanales;
excepto aquellos. designados para --
colaborar en labores de apoyo a la
investigacidn, los que podrdn cum--
plir hasta un mdximo de 20 horas --
semanales.

~ Ayudante-Instructor: 16 hrs.semanales

Articulo 29¢ :E1 ayudante-alumno de apoyo a la do==-
cencia no podrd realizar evaluaciones.

Articulo 30¢ :E1l ayudante-instructor de apoyo a la-
docencia sélo podrd realizar evaluacio
nes referidas a su ayudantia.

Articulo 31¢ :El ayudante-alumno deberd mantener un
rendimiento académico compatible con -
su calidad de tal.

Articulo 329 :Los criterios para la determinacidn --
del numero de horas requeridas en las
ayudantias de apoyo a la docencia son
las siguientes:
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1) Numero de horas semanales de la asigna-
tura segun Plan de Estudios.

2) Ndmero de alumnos cursando la asignatu-
ra en la cual se imparte la ayudantia.

Articulo 339 :E1 ndmero total de horas de ayudantfas ya
sean servidas por ayudantes-alumnos o por
ayudantes-instructores, serdn fijadas por
el Vicerrector Académico para cada semestre,
sobre la base de lo solicitado por cada uni
dad académica y/o administrativa, dentro de
los dltimos quince (15) dfas del semestre
académico anterior.

Articulo 34e :Los aspectos no contemplados en el presente
Reglamento, asi como las dudas que surjan
de su interpretacidn serdn resueltas por el
Vicerrector Académico.
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SUSTITUYE INCISO PRIMERO DEL
ARTICULO 15 DEL DECRETO EXENTO
N° 00.1410/85.

DECRETO EXENTO N° 00.1172/97.-
Arica, noviembre 13 de 1997 -

Con esta fecha la Rectoria de la Universidad de
Tarapacé, ha expedido el siguiente decreto:

VISTO:

Lo dispuesto en el D.F.L. N° 150, de 11 de diciembre de
1981, del Ministerio de Educacion Publica; decreto exento N° 00. 1410/85, de 18 de abril de
1985 que fija Texto Refundido del Reglamento de Ayudantia de la Universidad de Tarapaca,
Resolucion N° 520, de noviembre 15 de 1996, de la Contraloria General de la Republica v,
las facultades que me confiere el N° 2, del articulo 13° del D.F.L. N° 150, ya citado en
relacién con el decreto N° 660/94, de julio 19 de 1994.-

DECRETO:

Sustityese el inciso primero del articulo 15° del decreto
exento N° 00.1410/85, de 18 de abril de 1985 que fija Texto Refundido del Reglamento de
Ayudantia de la Universidad de Tarapaca, por el siguiente: “La Designacion del Ayudante-
Alunino sera hasta por un semestre académico y se formalizara a través de una resolucion
exenta emitida por los sefiores Vicerrector Académico, Vicerrector de Administracion y
Finanzas, Decanos de Facultades y Director de Instituto, segun corresponda”.

Registrese, comuniquese y archivese. I\lﬁﬂ

MANUELA PINTOQ, CASTILLO CLAUDIO DIAZMFLENDEZ
Secretaria de la Uniyersidad

Rector (S)
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